	Тульская область

	Муниципальное образование 

Лазаревское Щекинского района

	Администрация муниципального образования 

Лазаревское Щекинского района



	Постановление

	

	от 21 ноября 2011 г.
	№ 11-312


ОБ ОПРЕДЕЛЕНИИ ПОРЯДКА ОЗНАКОМЛЕНИЯ С ИНФОРМАЦИЕЙ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ЛАЗАРЕВСКОЕ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА 
В ПОМЕЩЕНИЯХ, ЗАНИМАЕМЫХ ИМИ, А ТАКЖЕ ЧЕРЕЗ

БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ
В целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Лазаревское Щекинского района, в соответствии со ст. 17 Федерального закона от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", на основании Устава муниципального образования Лазаревское Щекинского района, постановляю:

1. Обеспечить пользователям информации предоставление возможности ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Лазаревское Щекинского района в помещениях, занимаемых ими, а также через библиотечные фонды.

2. Утвердить Порядок ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Лазаревское Щекинского района в помещениях, занимаемых ими, а также через библиотечные фонды (приложение).

3. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании МО Лазаревское.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава муниципального
образования Лазаревское                                                        В.В.Воробьев

Приложение

к постановлению администрации
муниципального образования

Лазаревское Щекинского района 

от 21.11.2011 №11-312
ПОРЯДОК

ОЗНАКОМЛЕНИЯ С ИНФОРМАЦИЕЙ О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ ЛАЗАРЕВСКОЕ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА В ПОМЕЩЕНИЯХ,

ЗАНИМАЕМЫХ ИМИ, А ТАКЖЕ ЧЕРЕЗ БИБЛИОТЕЧНЫЕ ФОНДЫ

1. Общие положения

1. Порядок ознакомления с информацией о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Лазаревское Щекинского района в помещениях, занимаемых ими, а также через библиотечные фонды (далее - Порядок) определяет способы доступа граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, осуществляющих поиск информации о деятельности органов местного самоуправления (далее - пользователь информации), к информации о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых ими, а также через библиотечные фонды, за исключением информации ограниченного доступа.

2. Ответственными за организационно-техническое обеспечение доступа пользователей информации к информации о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых ими, является специалист, отвечающий за доведение информации до пользователей информации (далее - информатор).

3. Ответственным за своевременное и качественное предоставление информатору информации о деятельности главы муниципального образования Лазаревское Щекинского района, Собрания депутатов муниципального образования Лазаревское Щекинского района, является специалист Администрации, уполномоченный на предоставление соответствующей информации.

4. Ответственными за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления через библиотечные фонды являются библиотечные работники, уполномоченные на предоставление соответствующей информации (далее - библиотечные специалисты). 
5. Пользователи информации вправе обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление информации, нарушающих право на доступ к информации, главе муниципального образования, главе администрации муниципального образования либо в суд в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

6. Ответственные за предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления, виновные в нарушении права пользователей информации на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Порядок доступа к информации о деятельности

органов местного самоуправления в помещениях,

занимаемых ими

7. Информация о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых ими, предоставляется:

- в устной форме;

- в форме документированной информации, размещенной на информационных стендах;

- в форме доступа пользователей информации к официальному сайту муниципального образования Лазаревское Щекинского района.

8. Пользователь информации может обратиться в Администрацию к информатору для получения информации о деятельности главы муниципального образования Лазаревское Щекинского района, Собрания депутатов муниципального образования Лазаревское Щекинского района, администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района (далее - органы местного самоуправления) с понедельника по среду, в пятницу с 8-30 до 16-30, перерыв на обед с 12-30 до 13-30.

9. Устно информатором предоставляется информация о деятельности органов местного самоуправления, включающая в себя: место нахождения органов местного самоуправления; телефоны органов местного самоуправления, их структурных подразделений; фамилия, имя, отчество главы муниципального образования Лазаревское Щекинского района, его заместителей, руководителей структурных подразделений Администрации; электронный адрес официального сайта муниципального образования Лазаревское Щекинского района.

10. Информатор не вправе осуществлять консультирование пользователя информации, прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение его вопросов, а обязан направить пользователя информации в соответствующее структурное подразделение Администрации, в компетенцию которого входит решение вопроса.

11. Перечень информации о правилах исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), предоставляемой по справочным телефонам структурных подразделений Администрации, исполняющих муниципальную функцию (предоставляющих муниципальную услугу), определяется в соответствующих административных регламентах исполнения Администрацией муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг).

12. При общении с пользователем информации информатор должен корректно и внимательно относиться к пользователю информации, не унижая его чести и достоинства.

13. Для ознакомления с информацией пользователей информации органы местного самоуправления размещают информационные стенды и другие технические средства аналогичного назначения в помещениях, занимаемых органами местного самоуправления, в соответствии с перечнем помещений и мест, специально отведенных для размещения информации, утверждаемым Администрацией.

14. Информационные стенды в здании Администрации (п. Лазарево, ул. Тульская (старая), д. 2)  содержат следующую информацию:

1) порядок работы органов местного самоуправления, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления;

2) условия и порядок получения информации от органа местного самоуправления (настоящий Порядок).

3. Размещение информации о деятельности

органов местного самоуправления через библиотечные фонды

15. Органы местного самоуправления размещают в библиотечных и архивных фондах информацию о своей деятельности.

16. Ознакомление пользователей информации с информацией о деятельности органов местного самоуправления, находящейся в библиотечном  фонде, осуществляется в муниципальном учреждении культуры "Лазаревская поселенческая библиотека" и его структурных подразделениях  (далее - библиотека) в соответствии с графиками работы.

17. Муниципальное учреждение культуры " Лазаревская поселенческая библиотека " расположено по адресу: п. Лазарево, ул. Октябрьская, д. 6-2.

 Режим работы: с 9-00 до 18-00,    обед с 13-00 до 14-00
                             Выходной вторник

18. Право пользования библиотечными фондами и услугами предоставляется всем гражданам Российской Федерации.

19. Порядок доступа к фондам библиотеки, перечень основных услуг и условия их предоставления библиотекой устанавливаются в соответствии с уставом библиотеки и отражены на информационных стендах в здании библиотеки и информационном сайте библиотеки в сети Интернет.

20. Пользователи информации, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления, имеют право:

- бесплатно получать информацию о наличии в библиотечных фондах конкретного документа через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

- бесплатно получать консультационную помощь в поиске и выборе информации о деятельности органов местного самоуправления.

21. Пользователи информации обязаны соблюдать правила пользования библиотекой.

22. При обращении в библиотеку на информационных стендах, расположенных в здании библиотеки, пользователь информации может ознакомиться с перечнем ресурсов о деятельности органов местного самоуправления, находящихся в фондах библиотеки, перечнем услуг, которые библиотека предоставляет в рамках использования этих ресурсов, другой информацией об организации в библиотеке доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.

23. При обращении непосредственно в библиотеку или по телефонам справочных служб библиотеки пользователь информации может в устной форме получить информацию о наличии в библиотечных фондах конкретного документа, структуре информации о деятельности органов местного самоуправления, порядке ознакомления с ней.

24. Для получения информации в документированном виде, в том числе в виде электронного документа, пользователь информации должен обратиться в библиотеку и пройти процедуру регистрации. Запись в библиотеку осуществляется при наличии документа, удостоверяющего личность.

25. После прохождения регистрации пользователю информации необходимо заполнить бланк читательского требования на каждый документ. В бланке читательского требования на книжное издание указывается его автор, название, год издания, издательство, реквизиты, определяющие место хранения документов в библиотеке. Эти сведения пользователь информации может получить самостоятельно с помощью справочно-библиографического аппарата библиотеки или воспользоваться консультацией библиотечного специалиста.

26. В соответствии с заполненными читательскими требованиями библиотечный специалист предоставляет пользователю информации документы для ознакомления с ними в читальном зале библиотеки. После ознакомления с документами пользователь информации обязан возвратить их библиотечному специалисту.

